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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate:

Elemente privind
Nr. | responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnéatura
crt. | operatiunea
1 2 3 4
1.1 Elaborat SABOU VASILICA | \fembry CEAC | 19.05.2020
1:2. Verificat NECULA VASILICA Coordonator CEAC | 20.05.2020 - 15
1.3. Aprobat B RBLLMIEARLA Director 20'05'2029: ikt 1)

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:

Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea reviziei Data la care se aplica
Crt. | revizia in cadrul edifiei revizuita prevederile editiei
sau reviziei
1 2 3 4
2.1 Editia I, Revizia 0 Elaborarea editiei Conform Instructiunii MEN 20.05.2020
initiale 1/2018
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii:
Nr. Scopul Exemplar Nume si Data Semniitura
crt. Difuzarii nr. Compartiment Functia prenume Primirii
1 2 3 4 5 6 ¥
3.1. Aplicare 1 CP Cadre Coarfa Elena, )
didactice Frusinoiu Liliana, VR
Capritd Alexandra | 21.05.2020
3.2. | Informare | electronic CEAC Coordonator NECULA 24.05.2020
VASILICA %
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3.3. Evidenta 1 CEAC Coordonator NECULA 21.05.2020
VASILICA b
3.4. Arhivare 1 Secretariat Secretar BARBU 21.05.202-
CATRINEL

1. Scopul procedurii

Prezentul document stabileste procedura de incheiere a situatiilor scolare pentru anul scolar 2019-2020,
in contextul desfasurarii procesului de invatare on-line din cadrul LICEULUI TEHNOLOGIC "GHEORGHE
IONESCU SISESTI” vCOMUNA VALEA CALUGAREASCA

Procedura di asigurarii cu privire la continuitatea activititii din cadrul unitétii de Invatamant si stabileste
responsabilititile persoanelor implicate pentru buna desfasurare a activitatii de incheiere a situatiilor scolare
pentru anul 2019-2020, in conditii de siguranta, atat pentru cadrele didactice cat si pentru beneficiarii unitatii

de invatamant.

2. Domeniul de aplicare

Procedura va fi aplicatd de citre cadrele didactice din cadrul unitatii de invé{amant la incheierea anului

scolar 2019-2020.

3. Documente de referinta

3.1. Legislatie primard:

Legea nr.1/2011, legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta de urgenta nr. 75 /2005 privind asigurarea calitatii educafiei, cu modificdrile si

completarile ulterioare;

3.2. Legislatie secundara:

- O.M.EN.C.S nr. 5079 din 31 august 2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

- O.M.EN.C.S nr. 4742 din 10 august 2016 pentru aprobarea Statutului elevului

- O.M.EN 3027/2018 pentru modificarea si completarea Regulamentului - cadru de organizare §i

functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;
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- Ordin nr. 4135/21.04.2020 de aprobare a Instructiunii privind asigurarea continuitatii procesului de
invitare la nivelul sistemului de Invatdmant preuniversitar;

- Adresa MEC nr. 8900/10.04.2020 privind respectarea masurilor de securitate si confidentialitate
pentru protejarea datelor cu caracter personal.

ROPRE]

incetarea starii de urgenta.

- Instructiunile MEN 1/2018 M.Of. 481 din 12 iunie 2018;

- OUG nr. 1/1999 privind regimul starii de asediu si regimul starii de urgentd, publicatd in MO al
Romaniei, Partea I, nr. 22/21.01.1999, aprobatd cu modificari si completari prin Legea nr. 453/2004,
cu modificarile si completrile ulterioare;

- Art.1 din Hotéirarea nr. 6 a Comitetului National pentru Situatii Speciale de Urgentd (CNSSU), ,,se
aprobd suspendarea cursurilor din toate unitatile de invatdmant preuniversitar incepand cu data de 11
martie 2020 pani in data de 22 martie 2020, cu posibilitatea de prelungire in functie de evolutia
situatiei;

- Ordonantele Militare privind masurile de prevenire a raspandirii Covid-19;

- Decretului Presedintelui Romaniei nr. 195/2020 privind instituirea stérii de urgentd la nivel national,

publicat in MO al Roméniei, Partea I, nr. 212 din 16.03.2020, cu posibilitatea prelungirii ulterioare;

- Adresa MEC nr. 8900/10.04.2020 privind respectarea masurilor de securitate si confidentialitate

pentru protejarea datelor cu caracter personal.

- Ordin nr. 4135/21.04.2020 de aprobare a Instructiunii privind asigurarea continuitatii procesului de

invitare la nivelul sistemului de invatamant preuniversitar;

..... .

- Adresi MEC din 28.04.2020 — Misuri cu privire la reluarea activitatii in sistemul de educatie dupa

b1

incetarea starii de urgenta;

- ORDIN al MEC nr. 4249 din 13 mai 2020 pentru modificarea si completarea Regulamentului-cadru

de organizare si functionare a unitdtilor de invitiméant preuniversitar, aprobat prin Ordinul

ministrului educatiei nationale si cercetarii stiinifice nr. 5.079/2016.
- Ordin MEC 4266 din 18 mai 2020 pentru punerea in aplicarea masurilor privind sistemul de

invatamant in contextual instituirii starii de alerta pe teritoriul Romaniei
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Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

4.1. Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Crt.

i) Procedura formalizata Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a modalitatilor de lucru
stabilite si a regulilor de aplicat, in vederea executdrii activitafii,
atributiei sau sarcinii si editate pe suport hartie si/sau electronic..

PS (Proceduri de sistem) = procedura care descrie o activitate sau un
proces care se desfasoara la nivelul tuturor
compartimentelor/structurilor dintr-o entitate publica.

PO (Procedura operationald) = procedura care descrie o activitate sau
un proces care se desfdsoara la nivelul unuia sau mai multor
compartimente dintr-o entitate publica.

o Compartiment departament / serviciu / birou.

3. Sistem de control Ansamblu de structuri organizatorice, responsabilitati, proceduri,

managerial procese si resurse ce are ca scop implementarea controlului
managerial.

4. Beneficiarii directi ai Sunt anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si

educatiei si formarii persoanele adulte cuprinse intr-o forma de educatie si formare
profesionale profesionala

3. Invatamantul Este un serviciu public organizat in conditiile unui regim juridic de

drept public in scopul educdrii si formarii profesionale a tinerei
generatii.

6. Sistemul national de Este constituit din ansamblul unitatilor si institutiilor de invatamant de

invatamant stat particulare si confesionale acreditate, de diferite tipuri, niveluri si
forme de organizare a activitatii de educare si formare profesionala.

7. Educatia Este ansamblul proceselor de punere in aplicare a programelor si
activitatilor de invatare si formare de competente academice sau

profesionale. Educatia include atat activitatile de invéfare in context
formal, cét ¢i in context nonformal sau informal.

4. E-learning Totalitatea situatiilor educationale in care se utilizeaza semnificativ

mijloacele Tehnologiei Informatiei si Comunicarii (TIC)

3 Pandremie Epidemie care se extinde pe un teritoriu foarte mare, cuprinzand

mai multe tari / continente.
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4.2.Abrevieri:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. PO Procedura operationald

2. PS Procedura de sistem

35 Ah. Arhivare

4. E. Elaborare

5. V. Verificare

6. A. Aprobare

7. Ap. Aplicare

8. CEA Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii

5. Descrierea procedurii
5.1. Generalitati

La sfarsitul fiecirui semestru si la incheierea anului gcolar, profesorii au obligatia sd incheie situatia
scolard a elevilor. In anul scolar 2019-2020 evaluarea elevilor prin lucrare scrisd pentru semestrul al II-lea
(tezd) nu se aplicd. In contextual actual nu se vor mai sustine tezele, iar mediile vor fi incheiate cu minimum

douai calificative/note.

5.2. Modul de lucru
e Preciziri privind modalitatile de incheiere a situatiei gcolare

5.2.1. Invatimant gimnazial si liceal, postliceal si profesional

Situatia 1: Daci elevul are cel putin doud note pe semestrul al II-lea si nu se poate valorifica activitatea

on-line, atunci situatia scolara semestriald se poate incheia doar cu aceste doua note;

Situatia 2: Daca elevul are cel putin doua note pe semestrul al II-lea si se poate valorifica activitatea on-

line, atunci situatia scolara semestriala se poate incheia si cu mai mult de doua note;

Situatia 3: Daca elevul are doar o notd pe semestrul al Il-lea si nu se poate valorifica activitatea
desfasuratd on-line, atunci a doua notd va fi considerata nota care reprezintd media elevului din primul

semestru;

Situatia 4: Daca elevul are doar o nota pe semestrul al II-lea si se poate valorifica activitatea desfasurata

on-line, atunci situatia scolara semestriala se poate incheia cu cel putin doua note;
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Situatia 5: Daca elevul nu are nicio notd in semestrul al II-lea si nu se poate valorifica activitatea on-

line, atunci media semestrului I devine media anual;

Situatia 6: Daca elevul nu are nicio nota in semestrul al Il-lea si se poate valorifica activitatea on-line,

atunci situatia scolara semestriald se poate incheia cu cel putin doud note;

Situatia 7: Daci media primului semestru este mai mica decét 5 si nu se poate valorifica activitatea on-
line, atunci cadrul didactic decide impreund cu elevul / parintele / sustinatorul legal data la care acesta
poate sustine o lucrare scrisd / un proiect prin care si fie notat, iar nota de la aceasti evaluare devine

medie anual3;

Situatia 7.1 Conform articolului 128 din O.M.E.N.C.S nr. 5079 din 31 august 2016 privind aprobarea
Regulamentului-cadru de organizare i functionare a unititilor de invatimant preuniversitar daci elevul
nu are media incheiatéi pe primul semestru din motive medicale dovedite cu acte si nu a reusit sa
ajunga la scoala in cele doui luni din semestrul I, atunci cadrul didactic poate decide impreuna cu
elevul sau pirintele acestuia sustinerea unei lucriiri scrise sau a unui proiect din materia

semestrului I. Aceasta poate fi sustinuti fie fati in fat, fie prin activitate on-line.

Situatia 8: Dacd media primului semestru este mai mici decat 5 si se poate valorifica activitatea on-line,

atunci media semestrului al II-lea poate fi incheiata cu cel putin dous note;

Valorificarea activitatii on-line prin calificativ/notd se face cu acordul elevului sau cu acordul

parintelui/sustinatorului legal;

Pentru elevii din invatimantul profesional si tehniec, incheierea situatiei scolare la modulele studiate
doar 1n semestrul al II-lea, pentru care nu poate fi valorificati activitatea on-line, se desfasoara astfel: cadrul

didactic decide impreuna cu elevul/parintele/sustinatorul legal data la care acesta poate sustine o lucrare

scrisa/un proiect prin care sa fie notat, iar nota de la aceasta evaluare devine medie anuali.
In alte situatii, incheierea mediilor se va realiza in conformitate cu precizirile MEC in vigoare.

In cadrul invatamantului liceal, elevii din clasa a IX-a se pot transfera numai dupa primul semestru, daca
media lor de admitere este cel putin egald cu media ultimului admis la specializarea la care se solicitd

transferul; in situatii medicale deosebite, pe baza avizului comisiei medicale judetene, acolo unde existi, sau
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a documentelor medicale justificative, elevii din clasa a IX-a a invatgmantului liceal pot fi transferati si in
cursul primului semestru sau inainte de inceperea acestuia, cu respectarea conditiei de medie mentionate

anterior;

Pentru anul scolar 2020-2021, transferul copiilor si al elevilor se va realiza in perioada 25 august-7
septembrie 2020.

Media anuali la fiecare disciplini este dati de media aritmetica a celor doua medii semestriale, calculata
cu doud zecimale exacte. Aceasta nu se rotunjeste. La disciplina de invatimant educatie fizicd si sport,
media anuald/calificativul se poate incheia si cu media/calificativul de pe un singur semestru, daca elevul a

fost scutit medical pe celalalt semestru.

Media anualad generald se calculeaza ca medie aritmetica, fara rotunjire, a mediilor anuale de la toate

disciplinele.

Situatia scolari a elevilor, pe clase, se valideaza de catre consiliul profesoral in sedintele semestriale si
anuale de incheiere a cursurilor si se consemneaza in procesul-verbal, mentiondndu-se numele elevilor cu

nota scizutd la purtare, promovati, corigenti, repetenti, amanati, exmatriculati.

Situatia scolara a elevilor se comunica parintilor/reprezentantilor legali, in scris, de catre diriginte, 1n cel

mult 10 zile de la incheierea fiecdrui semestru/an scolar.

Pentru clevii aménati sau corigenti se comunicd parintilor/reprezentantilor legali programul de

desfasurare a examenelor de corigente i perioada de incheiere a situatiei scolare.

Situatia scolard anuala a tuturor clevilor se afigeaza la avizierul unitatii de invatdmant si pe platforma

Adservio in termen de 3 zile de la incheierea cursurilor.
5.3.Accesul in unitate in perioada 2-12 iunie

Revenirea in unitatea de invatamant se va realiza doar pentru elevii din clasele a VIlI-a, a XII-a, a XIII-a,

anii de final de scoald profesionald si scoald postliceald, in conditii de siguranta.

in perioada 2-12 iunie se vor realiza doar activitati de pregatire si consiliere pentru examenele nationale,

dupa un orar stabilit de catre unitatea de invatdmant.




MINISTERUL EDUCATIEI si CERCETARII

LICEUL TEHNOLOGIC” GHEORGHE
IONESCU SISESTI” COMUNA VALEA

CALUGAREASCA

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia: I

INCHEIEREA SITUATIEI SCOLARE
PENTRU ANUL SCOLAR 2019-2020
COD: PO - CEAC 108

Revizia: 0

Exemplar nr. 1

6. Responsabilititi si raspunderi in derularea activititii
6.1. Conducerea unititii
Dispune desfisurarea activitatilor in conditii de sigurantd medicald in vederea prevenitii imbolnarivii
cu SARS-Cov-2;
Dispune implementarea si respectarea prezentei proceduri.

6.2. Cadrele didactice

incheierea situatiilor scolare pentru toti elevii;

elaboreaza instrumente de evaluare pentru elevii care se incadreazi in situatiile previzute in

procedura;

ofera feedback constructiv permanent fiecarui elev, in urma participarii la activititile desfasurate si a

rezolvarii sarcinilor de lucru;

stabileste impreund cu elevul data la care acesta va sustine lucrarea/ proiectul pentru obtinerea notei

(acolo unde este cazul, coform situatiilor mentionate mai sus);

se prezinta la unitatea de invatamant la data stabilita.

6.3. Elevul

are obligatia de a participa la activitatile de evaluare stabilite de unitatea de invitamant.

7. Formular evidenta modificari

Nr. | Editia | Data Revizia | Data Nr. Descriere modificare | Semnitura
crt. editiei reviziei pag. conducatorului
departamentului
1. I 0 20.05.2020 Elaborarea editiei O(% ,
initiale 67
8. Formular analiza proceduri
Nr. | Compartiment Nume si Inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. prenume drept sau
conduciitor delegat Semnétura Data | Observatii Semnétura Data
compartiment
al
1 CEAC Necula Vasilica \{W
2 Comisii Duca Loredana, '
metodice Seitan
Georgiana,
Dorogan Gianina
Coarfs Elena (i
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9. Lista de difuzare a procedurii

Procedura va fi adusi la cunostinta cadrelor didactice prin email.

10. Anexe / formulare

arlll;ﬁl Denumirea anexei/ | Elaborator Aproba Nr. de Difuzare Arhivare Alte
cod formularului exemplare elemente
formular loc perioadi
Director |  -=---—- Arhiva 5 ani
11. Cuprins
Numirul
componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in cadrul
procedurii
1% Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobareaeditiei sau, 1/9
dupi caz, a reviziei in cadrul editieiprocedurii
2% Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1/9
3* Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupd caz, 1/9
revizia din cadrul editiei procedurii
1. Scopul procedurii 2/9
2. Domeniul de aplicare 2/9
3. Documente de referintd 2/9
4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 4/9
D Descrierea procedurii 5/9
6. Responsabilitati si rispunderi in derularea activitatii 8/9
7. Formular evidentd modificari 8/9
8. Formular analiza procedura 8/9
9. Lista de difuzare a procedurii 9/9
10. Anexe/Formulare 9/9
11. Cuprins 9/9




