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SCRISOARE METODICA
Supunem atentiei conducerii unitatilor de invatamant,aspecte necesare

organizarii si desfasurarii in conditii adecvate a procesului de invatamant, in anul
scolar 2019-2020.

A. Constituirea Consiliului deAdministratie in unitatile de invatamant preuniversitar din judetul

Prahova :
In temeiul prevederilor Legii nr.1/2011 art. 96,alin.2) si a OMEN 4619/22.09.2014
cu privire la Metodologia de organizare si functionare a consiliului de administratie a unitatilor de
invatamant preuniversitar art. 3, a modificarilor legislative care au intervenit prin Legea 82/2018
pct. 19 ,pentru aprobarea OUG nr.81/2016, privind modificarea si completarea Legii Ed. Nat.
nr.1/2011, a hotararii CA al ISJ Prahova luata in data de 29 august 2019, va comunicam modul de
constituire al consiliilor de administratie a unitatilor de invatamant in anul scolar 2019-2020 ,dupa
cum urmeaza :

1. Pentru unitatile de invatamant care nu au normata functie de director adjunct si nu au
structuri ,consiliul de administratie va fi constituit din 7 membri.

2. Pentru unitatile de invatamant care nu au normata functie de director adjunct dar care au
cel putin 1 structura sau mai multe niveluri de invatamant, consiliul de administratie va fi
constituit din 9 membri .

3. Pentru unitatile de invatamant care au normata o functie de director adjunct si care nu au
structuri, consiliul de administratie este constituit din 9 membri;

4. Pentru unitatile de invatamant care au unul/doi directori adjuncti si au una sau mai multe
structuri sau niveluri de invatamant, consiliul de administratie va fi constituit din 13
membri;

Nota : unitatile de invatamant care au un singur director adjunct pot opta pentru varianta 3
sau varianta 4.

5. Pentru unitatile de Invatamant care “scolarizeaza si invatdmdnt profesional si tehnic,
consiliile de administratie se pot mdri cu 2 membri, desemnati de operatori economici
parteneri,asociatii profesionale partenere,consortii partenere”Legea 82/2018,pct. 19.

Cresterea numarului membrilor consiliului de administratie se raporteaza la art.96,alin(2),
lit.a) sau b) sau c) sid) din Legea 1/2011.

B. ASPECTE IMPORTANTE pentru
Domeniul “Curriculum”:
-afisarea pe site a structurii anului scolar 2019-2020,conform OMEN in vigoare ;
-aprovizionarea cu manuale la toti anii de studiu pentru toti elevii din unitatea de invatamant cu
personalitate juridica si din structurile acesteia;
- asigurarea coerentei dintre programele scolare,incadrari, schemele orare, cataloagele scolare;
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- afisarea graficului de utilizare al laboratoarelor, cabinetelor,salilor de instruire practica
(verificarea functionalitatii echipamentelor de instruire de care dispune scoala);

-asigurarea “Suportului de curs” in acord cu programa scolara, pentru disciplinele de la clasele
tehnologice/vocationale, care nu dispun de manuale scolare(materialul va fi avizat de catre
inspectorul de specialitate);

-avizarea planificarilor in acord cu programele scolare in vigoare;

-evaluarea factorilor de risc asociati activitatilor din domeniul functional “Curriculum” etc si
stabilirea de Proceduri /masuri de eliminare a acestora ;aprobarea acestora in consiliul de
administratie .

Domeniul functional “Resurse Umane”
-mentinerea starii de siguranta in unitatile de invatamant prin masuri specifice, in acord cu
legislatia in vigoare;obtinerea autorizatiei de securitate la incendiu pentru toate cladirile din cadrul
unitatii cu PJ ; asigurarea infrastructurii pentru mentinerea climatului de siguranta
-evaluarea cadrelor didactice in acord cu OMECTS 6143/01.11.2011-cu privire la aprobarea
criteriilor de performanta pentru evaluarea cadrelor didactice din invatamantul preuniversitar
completat cu OMEN 3597/18.06.2014; -OMECTS 4613/28.06.2012 privind modificarea Anexei 1 a
OMECTS 6143(Graficul de evaluare al cadrelor didactice);
-stabilirea comisiilor metodice si pe probleme ,la nivelul unitatii de invatamant si a atributiilor
acestora;
-alegerea membrilor CA conform metodologiei prevazuta in OMEN 4619/22.09.2014;
-actualizarea Fiselor de Post - OMECTS 6143/01.11.2011
-crearea unei retele de comunicare prin e-mail intre sefii de catedra,sefii de comisii pe probleme si
conducerea unitatii de invatamant;
-incheierea situatiei scolare a tuturor elevilor in primul consiliu profesoral al unitatii de invatamant,
din anul scolar 2019-2020;
-actualizarea Codului de eticala nivelul unitatii de invatamant in acord cu codul —cadu in vigoare;
-postarea pe site-ul scolii a programului de activitate a personalului scolii si al elevilor;
-evaluarea factorilor de risc asociati activitatilor din domeniul functional “Resurse Umane” etc si
stabilirea de Proceduri /masuri de eliminare a acestora ;aprobarea acestora in consiliul de
administratie .

Iﬂ

Domeniul functional “Resurse Materiale si Financiare”

-existenta Autorizatiei Sanitare de Functionare;

-analiza starii echipamentelor P.S.I. 5i S.5.M in Consiliul de Administratie (presiunea
corespunzatoare la hidranti, termenul de valabilitate pentru stingatoare,cai de evacuare
accesibile,starea echipamentelor de incalzire/centrale/sobe, instalatii electrice,
paratraznet,ignifugarea suprafetelor lemnoase,alte aspecte care tin de starea de siguranta la
incendii/seisme, alte masuri de asigurare a sanatatii si securitatii in munca); incadrarea cladirilor si
a numarului de persoane care desfasoara activitati in unitatea de invatamant , in conditiile impuse
de Autorizatia de Securitate la Incendiu, asa cum prevede legislatia in vigoare.;

-verificarea integritatii imprejmuirilor scolii si a structurilor aferente;

-verificarea consolidarii portilor pe terenurile de sport ,a consolidarii corpurilor(panouri,dulapuri)
care in cadere pot provoca accidentarea elevilor si a personalului scolii;

-existenta Procedurii pentru proiectarea bugetului si verificarea executiei bugetare; a Procedurii
_pentry realizarea si aprobarea Planului de achizitii;
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-proiectarea bugetului luand in considerare toate categorile de cheltuieli —(Ex: la plata salariilor :-
schimbarea treptelor de vechime/ schimbarea gradelor didactice la aceeasi persoana, plata
comisiilor de evaluare la sustinerea gradelor didactice,hotararile judecatoresti etc)

-aprobarea functionarii programului “Scoala dupa scoala” in acord cu metodologia in vigoare ;
-implementarea OSGG nr. 600/2018 ,0SGG nr. 200/2016 ,art. 8% incredintarea unor terti a
realizarii activitailor privind implementarea si dezvoltarea S.C.M.|, presupune, ca in aceasta
situatie, conducatorul entitatii nu isi indeplineste propriile atributii...” si a Instructiunii MEN nr.1 /16
mai 2018 §

-evaluarea factorilor de risc ,asociati activitatilor din domeniul functional “Resurse Materiale si
Financiare” etc si stabilirea de Proceduri /masuri de eliminare a acestora ;aprobarea acestora in
consiliul de administratie .

Domeniul functional “Dezvoltare si relatii comunitare”

-validarea si postarea pe site a RAEl,a Planului de Imbunatatire si a Raportului anual privind
calitatea activitatilor din unitatea de invatamant;

-actualizarea si postarea pe site a PDI ; a programului managerial al unitatii de invatamant:
-postarea pe site a documentelor descrise in “Procedura de combatere a coruptiei si promovarea
integritatii prin cresterea transparentei decizionale” transmisa de ISJ Prahova;

-validarea si postarea pe site a R.l. al unitatii de invatamant( cu structura in acord cu art. 242 din
Legea 53/2003)-acesta va avea obligatoriu ca anexe: planul de paza al unitatii /planul de siguranta
al unitatii de invatamant, Codul de conduita al personalului din unitate, Procedura de evaluare a
cadrelor didactice,a personalului didactic auxialiar, a personalului nedidactic.;Procedura de
transfer elevi cls.V,IX;Regulamentul de organizare al exemenelor de cls. V(unde este cazul);
-postarea pe site a formularelor de transfer/modele cereri,etc;

-postarea pe site a indexului legislativ in vigoare ;

-elemente de noutate in ROFUIP -OMENCS 5079/09.19.2016, modificat si completat cu OMEN
3027/08.01.2018;-evaluarea factorilor de risc ,asociati activitatilor din domeniul functional
“Dezvoltare si relatii comunitare” etc si stabilirea de Proceduri /masuri de eliminare a acestora
;aprobarea acestora in consiliul de administratie .

Acest document se va inregistra si distribui comisiilor din unitatea de invatamant si consiliului de
administratie
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