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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Eleniente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semndatura
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 | Elaborat Barbu Catrinel Membru CEAC 03.12.2021
1.2 | Elaborat Rotaru Florina Membru CEAC 03.12.2021
1.3 | Elaborat Dinu Liliana Elena Membru CEAC 03.12.2021
1.4 | Elaborat Constantin loana Membru CEAC 03.12.2021
1.5 | Verificat Necula Vasilica Responsabil CEAC 06.1 2.292‘7/ ]
i Q\P‘- °
1.6 | Aprobat Barbu Mihaela Florica Director

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 =) 4 5
2.1 Editia I-a 09.12.2021
2.2 Revizia 0
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data
Crt nr. primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 | Informare / Aplicare CEAC Membru CEAC Barbu Catrinel 09.12.2021 ﬂ’
L
3.2 | Informare / Aplicare CEAC Membru CEAC Rotaru Florina 09.12.2021
3.3 | Informare / Aplicare CEAC Membru CEAC Dinu Liliana Elena 09.12.2021 hMf’-’)
A1 /‘ ( n
3.4 | Informare / Aplicare CEAC Membru CEAC Constantin loana 09.12.2021 }E};"
3.5 | Informare / Aplicare CEAC Secretar CEAC Sabou Vasilica : ',
[,
3.6 | Aprobare Director Director Barbu Mihaela Florica { ]
el
'\‘ ;
3.7 | Verificare CEAC Responsabil CEAC Necula Vasilica “'\ )
3.8 | Arhivare CEAC Secretar CEAC Sabou Vasilica
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Stabileste metodologia si responsabilitdtile celor implicati in procesul de prevenire, combatere si
monitorizare a violentei in cadrul unitatii scolare.

Procedura are drept scop Tnstiintarea Tn timp util a persoanelor abilitate, respectiv conducerea unitatii si
comisia de disciplind, precum si a dirigintelui si a parintilor elevilor implicati in acte de violenta.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

......

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate n actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, n luarea deciziei

4.5, Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:
Prevederile prezentei proceduri se aplicd de cétre comisia de disciplina si directorul unitatii.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfasurate

de unitate:

Activitatea este relevantd ca importantd, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurats:
De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitati din cadrul unitatii, datoritd rolului pe care

aceastd activitate 1l are Tn cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4, Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii

procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:

Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:

Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate Tn procesul activitatii:

CEAC.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Regulamentul de Organizare si Functionare a unitatilor de Tnvatamant preuniversitar;

- Regulamentul Intern al Unitatii;

- HG nr. 1.344/2007 privind normele de organizare si functionare a comisiilor de discipling, cu completarile
si modificarile ulterioare;

- Anexa la OMECT nr. 1409/29.06.2007 STRATEGIA MECT cu privire la reducerea fenomenului de violenta in
unitatile de invatamant preuniversitar;

- OMEC nr. 5447/31.08.2020 privind aprobarea Regulamentului - cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar (ROFUIP).

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice Publicat
Tn Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018;

- Ghidul Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calitdtii in unitdtile de invatamant preuniversitar conceput
si distribuit de ARACIP fiecarei unitati scolare.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul Intern al unitatii;

- Decizii ale Conducatorului unitatii;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

_Nr.Crt Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1 2 3

73 Procedura documentata Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

72 Procedura de sistem (procedura Descrie un proces sau o activitate care se desfasoarda la nivelul unitatii

generala) aplicabil/aplicabild majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o unitate;

713 Procedurd operationald (procedura de Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoard la nivelul

lucru) unuia sau mai multor compartimente dintr-o unitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii unitati;

7.1.4 Document Act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
altd marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 | Aprobare Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizaie;

7:06 Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de citre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare;

7 Editie a unei proceduri operationale Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzata;

7.1.8 Revizia Tn cadrul unei editii Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau alte asemenea, dup caz, a
uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate;

78 Comisie de disciplind Comisia insarcinata cu atributii de cercetare disciplinara, prevazute in

regulamentele de organizare si functionare a unitatii privind normele de
organizare si functionare a comisiilor de disciplina, cu completarile si
modificarile ulterioare.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt ~ Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.2.1 P.S. Procedurad de sistem

7.2.2 P.C. Procedura operationala

7.2.3 E Elaborare

7.2.4 \4 Verificare

725 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare

7.2.7 s Compartiment de specialitate

7.2.8 Comisia Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii

sistemului de control intern/managerial
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Violenta este una dintre marile probleme ale lumii contemporane. Presa scrisd sau audiovizualul
informeaza Tn permanenta cu privire la manifestari diverse ale acestui fenomen. Aparitia diferitelor forme
de violentd in mediul scolar pare aproape o fatalitate si devine, adesea, un lucru obisnuit, cu care semenii
coexista fara macar a se mai sesiza asupra pericolului. Chiar daca reprezintd o problem3 delicatd, punerea
sub control a fenomenului violentei nu se poate face decat daca i sunt cunoscute cauzele, originile,
formele de manifestare si posibilitatile de prevenire. Problema violentei in unitate poate si trebuie s3
devind o tema de reflectie pentru toti cei implicati in actul educational. Cu atdt mai mult cu cat unitatea
dispune, credem, de importante resurse pentru a concepe programe de prevenire a violentei si pentru a
rupe cercul vicios al violentei in mediul scolar.

In Romania existd foarte putine date statistice care s releve prevalenta hartuirii si violentei in mediul
scolar, cu toate ca la nivel empiric se cunoaste ca acest fenomen este in continua crestere la noi Tn targ,
existand o multitudine de cazuri de violenta in scoli mediatizate prin presa scrisd si audio-vizual. Violenta in
scoli este de asemenea consideratd ca fiind un comportament invdtat fiind tangential identificata, in
special, In legdturd cu violenta adultilor fatd de copii, facdndu-se asocierea intre familia disfunctionala si
comportamentul potential violent al copiilor proveniti din aceste tipuri de familii.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii unitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimanta;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare;

8.3.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitatii;

- Comisia CEAC;

- Compartimentele prevazute n organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.
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8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de citre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura,

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Clasificarea formelor de violentd dupa gradul de gravitate

Violenta scolara nu include numai actiunile explicit violente, care intrd Tn sfera penalului, ci si o serie
intreaga de violente mai subtile (intimidari, tachinari, ironii, agresiuni verbale etc.). Sentimentul de
sigurantd difera mult de la un elev la altul, la fel ca si normele sau valorile prin prisma carora un fapt
este caracterizat ca violent.

A. FORME USOARE:

- Ton ridicat;

- Tachinare;

- Ironie;

- Poreclire;

- Insulta;

- Tnjuraturs;

- Intimidare;

- Scuipare;

- Instigare la violentg;

- Deposedarea de obiecte personale;
- Insusirea bunului gasit;

- Violarea secretului corespondentei;
- Lasarea fara ajutor;

- Aruncarea cu obiecte - fara consecinte grave;
- Atingere nedoritd;

- Refuzul de a indeplini sarcinile;

- Indisciplina la ore.

B. FORME GRAVE:

- Hartuire;

- Abuz de incredere;

- Amenintare;

- Inselaciune;

- Santaj;

- Calomnie;

- Seductie;

- Lipsirea de libertate a persoanei;
- Ultraj;

- Ultraj contra bunelor moravuri;

- Tulburarea linistii publice;

- Palmuire;

- imbréncire;

- Trantire;

- Imobilizare;

- Lovire/bataie,

- Incaierare;

- Lupte de grup;

- Constituirea unui grup infractional organizat;
- Aruncarea cu obiecte - cu consecinte grave;
- Vatamare: - corporalg;

- corporala grava;
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- corporala din culpa.

- Mutilare;

- Deteriorare, distrugere de obiecte;

- Distrugere: - calificat3;

- din culpa.

- Instigare la discriminare;

- Portul si folosirea fara drept de arme;
- Tainuirea;

- Furt;

- Furt calificat;

- Talharie;

- Talharie calificata;

- Tentativa de viol;

- Tentativa de omor;

- Loviri sau vatamari cauzatoare de moarte;
- Determinarea sau inlesnirea sinuciderii;
- Omor;

- Omor calificat;

- Uciderea din culpg;

- Actul sexual cu un minor;

- Viol;

- Coruptia sexuald;

- Perversiunea sexuala.

Stabilirea gradului de perceptie a violentei la nivelul unitatii de invatamant

Pentru a atinge acest obiectiv, care este de naturad a permite conceperea si adaptarea la realitate a unor
masuri optime de preventie a violentei in cadrul unitatii noastre, ar trebui aplicat, la nivelul unor
esantioane reprezentative de elevi pentru fiecare nivel de studiu, un chestionar care sa evidentieze
perceptia acestora cu privire la nivelul actual al violentei scolare.

Prin intermediul chestionarului pentru elevi, echipa manageriala poate sa investigheze acele aspecte
mai putin vizibile ale violentei, legate de cele mai multe ori de atitudini ostile sau intimidari ale ,actorilor”
din unitate.

De asemenea, investigatia prin chestionar poate ajuta factorii abilitati din unitatile de invatamant:

- Sa identifice formele curente de violenta din unitate;

- Sa masoare frecventa de aparitie a diferitelor situatii de violents;

- Sa identifice contextul in care apare violenta scolara;

- Sa cunoasca ,actorii” principali implicati in situatiile de violenta (inclusiv cei din afara unitatii);

- Sa afle opiniile elevilor cu privire la combaterea acestui fenomen.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii
- Aproba procedura;
- Asigurd implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Comisia CEAC
- Aplica si mentine procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.

9.3. Comisia de disciplina
- De respectarea aplicarii acestei proceduri;
- De asigurarea conditiilor de pastrare a inregistrarilor cerute de desfasurarea curenta a procedurii.
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10. Formular de evidenta a modificarilor

“Nr.Crt | Editia Data Revizia Data Nr. Semnatura conducatorului
0 ' editiei = reviziei pag. - departamentului
1 2 3 e 5 6 7 8
10.1 09.12.2021 -
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment | Conducitor | Tnlocuitor de Aviz favorabil Aviz | Semnidtura | Data
crt. |- compartiment drept sau nefavorabil :
Numesi delegat
prenume Semnatura Data Observatii
1. CEAC Necula Vasilica 09.12.2021 /:r—
T |
2. | Director Barbu Mihaela 09.12.2021 !' &ips
Florica
1%
\2
. . .e 5\:“'}5
12. Lista de difuzare a procedurii ¥
Nr.ex. | Compartiment Nume'si Data Semnatura Data D:afa'intrérii in viga;nﬁaa'r'gy ‘| semnatura
- : . prenume primirii retragerii a procedurii
1 Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aprolﬁ"a_"l | Numar de exemplare Arhivare
1 2 3 4 5 6
131 CHESTIONAR PRIVIND HARTUIREA SI VIOLENTA | - 1 -
IN UNITATE
13.2 FISA DE MONITORIZARE A = - -
COMPORTAMENTULU
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